


บัญชีคู่มือสำหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ของ  เทศบาลตำบลแม่ยม อำเภอปง จังหวัดพะเยา 

ที ่ กระบวนงาน สำนัก/กอง 

1 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภท
อาคารสูง และอาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามมาตรา 32 (N) 

กองช่าง 

2 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป [N] สำนักปลัด 

3 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และ
กิจการร่วมค้า (N) 

สำนักปลัด 

4 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา (N) 

สำนักปลัด 

5 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ (N) 

สำนักปลัด 

6 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วน
สามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชน
จำกัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ (N) 

สำนักปลัด 

7 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล
ธรรมดา (N) 

สำนักปลัด 

8 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า (N) 

สำนักปลัด 

9 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
ที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ (N) 

สำนักปลัด 
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ที ่ กระบวนงาน สำนัก/กอง 

10 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วน
จำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด (N) 

สำนักปลัด 

11 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
(N) 

สำนักปลัด 

12 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า (N) 

สำนักปลัด 

13 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจด
ทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัท
จำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด (N) 

สำนักปลัด 

14 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่
ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ (N) 

สำนักปลัด 

15 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภท
อ่ืนๆ ตามมาตรา 32 (N) 

กองช่าง 

16 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (N) กองช่าง 

17 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารประเภทอ่ืนๆ ตามมาตรา 21(N) กองช่าง 

18 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารประเภทอาคารสูงและอาคาร ขนาดใหญ่
พิเศษ ตามมาตรา 21 (N) 

กองช่าง 

19 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 (N) กองช่าง 

20 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 (N) กองช่าง 

21 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคาร (N) 

กองช่าง 

22 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (N) กองช่าง 

 



- 3 - 

ที ่ กระบวนงาน สำนัก/กอง 

23 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (N) กองช่าง 

24 การขอใบรับรองการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ (N) กองช่าง 

25 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารประเภทอ่ืนๆ ตามมาตรา 21 (N) กองช่าง 

26 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารประเภทอาคารสูงและอาคารขนาดใหญ่
พิเศษ ตามมาตรา 21 (N) 

กองช่าง 

27 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (N) กองช่าง 

28 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน (N) กองช่าง 

29 การแจ้งถมดิน (N) กองช่าง 

30 การแจ้งขุดดิน (N) กองช่าง 

31 การรับชำระภาษีป้าย [N] กองคลัง 

32 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ [N] สำนักปลัด 

33 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ (N) สำนักปลัด 

34 การขอรับบำเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ถึงแก่กรรม) (N) 

สำนักปลัด 

35 การขอรับบำเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จรายเดือน
หรือบำเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) (N) 

สำนักปลัด 

36 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่
สาธารณะ (N) 

กองช่าง 

37 การลงทะเบียนและยื่นขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ (N) สำนักปลัด 

38 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (N) 

สำนักปลัด 

39 การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวของ
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น (N) 

สำนักปลัด 

40 การขอรับบำเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้าง
ชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการ
ปฏิบัติงานในหน้าที่) (N) 

สำนักปลัด 
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41 การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (N) 

สำนักปลัด 

42 การขอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (N) 

สำนักปลัด 

43 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 2 : 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต) (กธน.14) (N) 

กองช่าง 

44 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : 
ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) (กธน.13) (N) 

กองช่าง 

45 การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ค ลักษณะ
ที1่, ง และ จ ลักษณะที่1) (กธน.25) (N) 

กองช่าง 

46 การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะ
ที่สอง (กธน.32) (N) 

กองช่าง 

47 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 
1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) (กธน.16) (N) 

กองช่าง 

48 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 
2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) (กธน.17) (N) 

กองช่าง 

49 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (กธน.15) 
(N) 

กองช่าง 

50 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า ออก
ของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 (N) 

กองช่าง 

51 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด [N] สำนักปลัด 

52 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด สำนักปลัด 

53 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ[N] สำนักปลัด 

54 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ [N] สำนักปลัด 

55 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร) [N] 

สำนักปลัด 
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56 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร [N] 

สำนักปลัด 

57 การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถาน
สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร [N] 

สำนักปลัด 

58 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล[N] สำนักปลัด 

59 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่ง
ปฏิกูล [N] 

สำนักปลัด 

60 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล [N] สำนักปลัด 

61 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล [N] สำนักปลัด 

62 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป 
[N] 

สำนักปลัด 

63 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอย
ทั่วไป [N] 

สำนักปลัด 

64 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
[N] 

สำนักปลัด 

65 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยติด
เชื้อ [N] 

สำนักปลัด 

66 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอย
ติดเชื้อ [N] 

สำนักปลัด 

67 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ [N] สำนักปลัด 

68 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ 
[N] 

สำนักปลัด 

69 การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ [N] สำนักปลัด 

70 การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ [N] สำนักปลัด 

71 การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง [N] สำนักปลัด 

 

 


