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ระเบียบเทศบาลตําบลแมยม 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 

 

เพ่ือใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริหารขอมูลขาวสารของราชการที่อยู 

ในความรับผิดชอบของเทศบาลตําบลแมยม  อําเภอปง  จังหวัดพะเยา  เปนไปดวย  ความเรียบรอย  

รวดเร็วและสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิ 

ของประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ    

 พ.ศ.  ๒๕๔๐  ประกอบขอ  ๔  ของประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่   

๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกบัการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ

ไวใหประชาชนเขาตรวจดู  เทศบาลตําบลแมยมจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบเทศบาลตําบลแมยม  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดของเทศบาลตําบลแมยมในสวนที่กําหนดไว

แลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

  “เทศบาล”  หมายความวา  เทศบาลตําบลแมยม   

  “หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  กองหรือหนวยงานที่มีฐานะเทียบเทากอง

ในสังกัดเทศบาล 

  “ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูล

ขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารและหนวยงาน 

ในสังกัดเทศบาลตําบลแมยม 
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  “ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมยม    

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

  “นายกเทศมนตรี”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลแมยม 

  “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมยม 

  “วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 

  “วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 

  “คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 

ขอ  ๕  ใหนายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําส่ัง 

เพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหนายกเทศมนตรีมีอํานาวินิจฉัย  

ส่ังการตามที่เห็นสมควร 

 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมยม 

------------------------------ 

ขอ  ๖ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาล  ประกอบดวย 

  (๑)  รองนายกเทศมนตรีที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย เปนประธานกรรมการ 

  (๒)  รองนายกเทศมนตรีที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย เปนรองประธานกรรมการ 

  (๓)  ปลัดเทศบาล     เปนกรรมการ 

  (๔)  หัวหนาหนวยงานในสังกัด    เปนกรรมการ 

  (๕)  เจาพนักงานธุรการ  สํานักปลัด   เปนเลขานุการ 

ขอ  ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 

  (๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขออนุญาต  

และการบริการขอมูลขาวสาร 
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   (๒)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 

   (๓)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภท

ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

   (๔)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควร

จัดเก็บไวที่เทศบาล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐท่ีกําหนด    

ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

   (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยระเบียบงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชน   

ตอราชการ 

   (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

   (๗)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ 

การดําเนินการตามระเบียบนี้ 

   (๘)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด  ๆ  ตามที่

คณะกรรมการมอบหมาย 

   (๙)  เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

  (๑๐)  ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายเทศมนตรีมอบหมาย 

ขอ  ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

รองประธานกรรมการมีหนาท่ีกระทํากิจการแทนประธานกรรมการในเมื่อประธานกรรมการ 

ไมอยู  หรือไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได 

ถาประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในท่ีประชุม  ใหกรรมการ

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งใน 

การลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
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ขอ    ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน    

ที่คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ  ๑๐ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีกอนจึงจะดําเนินการ 

ตามมตินั้นได 

 

หมวด  ๒ 

ศูนยขอมูลขาวสาร 

------------------------------ 

ขอ  ๑๑ ใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมยมขึ้นอยูในความรับผิดชอบ

ควบคุมดูแลของสํานักปลัดเทศบาลตําบลแมยม  เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน

เขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตาม

ระเบียบนี้และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 

หมวด  ๓ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

------------------------------ 

ขอ  ๑๒ ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตาม

กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

   (๑)  ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

   (๒)  ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

   (๓)  ขอมูลขาวสารอื่น 

   (๔)  ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย     

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารท่ีจะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารท่ีอาจมี

คําส่ังมิใหเปดเผยก็ได 
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ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยขอมูล

ขาวสารของเทศบาล  เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและประสานงาน    

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ  

รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล

ซึ่งไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

ขอ  ๑๓ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดรรชนีขอมูลขาวสารท่ีหนวยงานในสังกัดสงมาใหตาม    

ขอ  ๑๒  วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ท่ีไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสงใหแก    

ศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาส่ังเปดเผยหรือไมเปดเผย   

เมื่อมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกลาว 

 

หมวด  ๔ 

การขอตรวจดู  การขอขอมลูขาวสาร  และการอนญุาต 

------------------------------ 

ขอ  ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร      

ที่ตั้งแสดงไว  ทั้งนี้  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ  ๑๕ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารับรองถูกตอง   

ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบท่ีเทศบาลกําหนดตอเจาหนาท่ีของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือเขียนขึ้นเอง

โดยระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวาขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยู 

ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล   

ของหนวยงานในสังกัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร     

ใหเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนพนักงานเทศบาลประเภทวิชาการ  ระดับปฏิบัติการ   
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หรือประเภทท่ัวไป  ระดับชํานาญงานขึ้นไป  หรือเทียบเทา  เปนผูอนุญาตและลงนามในสําเนาที่มี 

คํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนง  ตลอดจน  

วัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ  ๑๖ ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น    

ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัด  ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอเสนอเรื่องไปยัง

หนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยใหพนักงาน

เทศบาลประเภทวิชาการ  ระดับปฏิบัติการ  หรือประเภททั่วไป  ระดับชํานาญงานขึ้นไป  หรือเทียบเทา

เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับซึ่งตอง

ดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดหรือไม  

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

ขอ  ๑๗ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด     

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา     

ที่กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ  ๑๘ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมคีําส่ังใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคาํขอใด  ใหแจงคําส่ังพรอม

เหตุผลใหผูย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ังไมอนุญาต

ดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติขอมูล

ขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ  ๑๙ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

ในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 

ขอ  ๒๐ ขอมูลขาวสารท่ีอยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน     

ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวย 



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ  ๙๐  ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   เมษายน   ๒๕๖๑ 
 

 

การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๘  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 

ขอ  ๒๑ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมายระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ

เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติตาม

กฎหมายระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ  ๒๒ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑที่

เทศบาลกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

ขอ  ๒๓ การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร

ของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีเทศบาลกําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูล

ขาวสารของราชการ 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนี่งใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการรับเงิน  

การเบิกจายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น      

พ.ศ.  ๒๕๔๗  และที่แกไขเพ่ิมเติม 

 

หมวด  ๕ 

กําหนดระยะเวลา 

------------------------------ 

ขอ  ๒๔ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอ  ใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด

ระยะเวลา  ดังนี้ 

   (๑)  การใหบริการขอมูลขาวสารที่ จัดไว ใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนา 

หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสาร  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายในวันทําการที่ไดมีคําขอนั้น 

   (๒)  การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

ของหนวยงานในสังกัด  ใหหนวยงานในสังกัดท่ีมีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหไดจะตองดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จโดยเร็ว  หรือภายในวันท่ีรับคําขอ 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ  ๙๐  ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   เมษายน   ๒๕๖๑ 
 

 

   (๓)  ในกรณีท่ีขอมูลขาวสารที่ขอใหมีจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลว

เสร็จภายใน  ๑๕  วัน  จะตองแจงใหผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน  ๑๕  วัน  รวมท้ังแจงกําหนดวันที่ 

จะดําเนินการใหแลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 

 

หมวด  ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 

------------------------------ 

ขอ  ๒๕ ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลแมยม  ตั้งอยูที่   เลขที่   ๒๐๗  หมูที่  ๗   

บานบอน  ตําบลปง  อําเภอปง  จังหวัดพะเยา  รหัสไปรษณีย  ๕๖๑๔๐  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๕๔๔๓  ๐๙๑๙  

โทรสาร  ๐  ๕๔๔๓  ๐๙๒๐ 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๑๙  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

ประพันธ  ปนทะวงค 

นายกเทศมนตรตีําบลแมยม 


